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Este manual se refere a emissdao de NFSE, através do sistema
PRONIM NFS-e 2.0.

TELA INICIAL
P,

GOVBR

IS5 DIGITAL

A

'>GOVBR

ISS DIGITAL

BEM-VINDO! CNPJ ou CPF

5eja bem-vindo ao GOVBR 155 Digital.
Efetue consultas abaixo ou acesse o

sistema efetuando login. el

Esqueceu a senha?
Entrar 9

Prefeitura Municipal de Modelo.

Area publica Qutras opgdes
Painel eletrénico do municipio Solicitar acesso ao sistema
Consultar a autenticidade de uma NFS5-2 Ficou com duavida? Assista nossos videos

Consultar NFS-e de um RPS

Consultar autorizagdo de um prestador

Texto de boas vindas

Sera exibido o texto informado nas configuragdes administrativas
do sistema, bem como o Municipio emissor.

UTILIZANDO 0 PRONIM NFSE 2.0
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Dados de acesso

Neste espago constam os dados de acesso a serem informados
(CNPJ/CPF e Senha bem como um link para a rotina de esqueceu
a senha.

Area publica

Na area publica estdao disponiveis alguns servicos, os quais o
usuario ndo precisa estar cadastrado no sistema para acessar.

Painel eletronico do municipio

Através do painel eletrénico sera possivel extrair informacdes
referente a quantidade e valores das NFS-e geradas bem como
quantidade de prestadores e tomadores cadastrados no sistema.

Consultar a autenticidade de uma NFS-e

Através desta rotina é possivel verificar a autenticidade de uma
NFS-e gerada, para isso basta selecionar a opc¢ao ‘Digitar
informacgdes” e informar o numero da NFS-e, cddigo verificador e
o numero do documento do prestador (CPF/CNPJI. Também é
possivel verificar a autenticidade efetuando a leitura do cddigo
de barras impresso no documento auxiliar, através da opcao
Leitor de cddigo de barras.

Consultar NFS-e de um RPS

Através desta rotina é possivel efetuar a consulta de NFS-e de
um determinado RPS, para isso basta informar o nimero do

documento do prestador (CPF/CNPJ], numero do documento do

3
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tomador (CPF/CNPJI, nimero do RPS, série do RPS e tipo do RPS
e clicar no botdao consultar.

Consultar autorizacao de um prestador

Através desta rotina é possivel verificar se um determinado
prestador esta autorizado a emitir NFS-e, para isso basta
informar o nimero do documento do prestador (CPF/CNPJ] e
clicar no botao consultar.

Outras opg¢oes

Em outras opg¢des esta disponivel o Link para o a rotina de
solicitacdo de acesso e também o link para acesso com
certificado digital quando o sistema estiver configurado para tal.

SOLICITAGAO DE ACESSO — REALIZANDO A SOLICITACAO

GOVBR ISS Digital Prefeitura Municipal de Modelo

Retornar para ¢ login Solicitar acesso Area publica ~

SOLICITAR ACESSO AQ SISTEMA

Continuar Voltar

IDENTIFICAGAQ u

perfil MNumero do documenta (CPF/CNP))

ISEecwcne v | I

Continuar Voltar I Campos abrigatérios

Para efetuar a solicitacdao de acesso, devera ser informado o
perfil que se pretende (Prestador, Tomador/intermediario ou
Prestador Eventual), em seguida informa o CNPJ/CPF e clicar no
botao continuar.

UTILIZANDO 0 PRONIM NFSE 2.0
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Os dados de identificacdo do solicitante serao exibidos.

GOVER ISS Digital Prefeitura Municipal de Modelo

Retornar para o login Solicitar acesso Area publica ~

SOLICITAR ACESSO AD SISTEMA

Enviar solicitagio Voltar

IDENTIFICAGAO u
Perfil MNamero do documento {CPF/CNPY)

I Prestador I 04311157000199

Nome/Razio social MNome fantasia

I DUETO TECNCLOGIA LTDA GOVEBR SUL

Inscrigdo municipal Vocg deseja se credenciar para?

99999 I v
IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL n

Busque o responsavel pelo nimero do decumento.

Numero do CPF MNome

CONTATO DA EMPRESA u
Tipo de telefone Telefone

I Comercial A I (51)2118-2200

E-mail Confirme seu e-mail

I:arv':- er.corte@govbr.com.br I

IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL

IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL u

Busque o responsavel pelo niimero do documento.
Numero do CPF Nome

a,

Clicar na LUPA, depois em Incluir Novo Registro; preencher os
dados conforme tela abaixo:
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INCLUIR PESSOA ®
OK Cancelar

CPF MNome

Inscrigdo municipal

CONTATO u
Tipo de telefone Telefone
I Selecione uma opgio v I
E-mai
ENDERECO u
Tipo de enderego Tipa de logradouro
ISe ecione uma opgio v ISe ecione uma opgio v
Logradouro Namero
Complemento Bairro
CEP Estado
I ISe ecione uma opgdo v
Municipio
I Selecione uma opgio v

oK Cancelar I Campos obrigatorios

Os dados de contato, endereco deverao ser informados e em
seguida clicar no botao enviar solicitacao.

Sera gerado o documento de Termo de Solicitacdo de acesso
caso o sistema esteja parametrizado para isso.

Sera enviado o e-mail com os dados da solicitagdo de acesso
para que o contribuinte confirme a solicitag¢ao.
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Apods a solicitacdo de acesso realizada o solicitante devera
aguardar o deferimento ou indeferimento por parte do
administrador do sistema.

EMISSAO DE NOTAS

Apos realizar o acesso ao sistema como prestador de servigos,
acessar a rotina gerar NFS-e e informar os dados necessarios:

GERAR NFS-e
Gerar NFS-2 Prévia da NFS-e Cancelar
B
Numero do RPS Série do RPS
IDENTIFICAGAO DA NFS-e =
Exigibilidade de 155 Data de execugdo do servigo
I Exigivel v I 16/04/2020
Pals cle prestagio do servige Estaclo onde foi prestado o servigo
I Bras hd I Santa Catarina v

Municipio ande foi prestade o servigo

I Modelo v

Para realizar a emissao de NFS-e deve seguir o procedimento
abaixo:

RPS

Caso exista um RPS para a NFS-e a ser gerada, devera ser
informado o numero e série do mesmo.

IDENTIFICAGAO DA NFS-e

Informar a Exigibilidade do ISS que podera ser:
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Exigivel — Quando o prestador é responsavel pelo recolhimento
do ISS.

Nao incidéncia — Quando nao ha incidéncia de ISS para o servico
prestado Exportacao — Quando o servico for prestado fora do
pais.

Exigibilidade suspensa por processo judicial — Quando a
exigibilidade de incidéncia do ISS esta suspensa por um processo
judicial para o servico em questao.

Exigibilidade suspensa por processo administrativo — Quando a
exigibilidade de incidéncia do ISS esta suspensa por um processo
administrativo para o servico em questao.

Imune — Quando o ISS é exigivel, porém, prestador possuir
imunidade.

Isento — Quando o ISS é exigivel, porém, prestador possuir
isencao.

Data de execugao do servigo — Informar a Data de execug¢ao do
servi¢o, sendo que esta é a data em que o servico foi prestado.

Informar o local de prestacao de servico, representados por Pais,
Estado e Municipio onde o servigo foi prestado.

IDENTIFICACAO DO TOMADOR/INTERMEDIARIO

UTILIZANDO 0 PRONIM NFSE 2.0
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IDENTIFICAGAO DO TOMADOR n

Busque o tomador pelo nimero do documento ou nome.

Numero do documento Nome/Razéo social

Jo!
s

IDENTIFICAGAO DO INTERMEDIARIO n

Busque o intermediario pelo nimero do documento ou nome.

Numero do documento Nome/Razdo social

Jo)
o

Responsavel pela retengdo?

Sim Nao

TOMADOR

Caso o tomador em questao ja esteja cadastrado, basta informar
no campo numero documento o CNPJ ou CPF do tomador.

Para o caso do tomador nao existir, clicar na lupa de consulta
onde serd exibida a tela Consulta de Pessoa, através desta tela é
possivel efetuar o cadastro de um novo tomador, desde que este
ndo esteja inscrito/cadastrado no Municipio.

CONSULTA DE PESSOA x

Incluir novo registre

Espécie de documento Numero do documento
Todos hd
MNome/Razdo social MNome fantasia

Origem do cadastro
Todos A

Pesquisar Limpar campos

Cancelar
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Para realizar o cadastro, clicar no botao Incluir novo registro,

preencher o formulario cadastral e clicar em salvar.

Para o caso do tomador estar com o endereco diferente do qual

deve ser, é possivel incluir um novo endereco, para isso deve ser
selecionado o tomador desejado e clicar no botao incluir

endereco, preencher todos os dados de endereco e clicar em

salvar.

CONSULTA DE PESSOA
Incluir novo registro

Espécie de documento

Todos

Mome/Razdo social

Origem do cadastro

Todos
Pesquisar Limpar campos

Incluir enderego Editar

INCLUIR ENDERECO
Salvar Cancelar

Tipo de enderego

I Selecione uma opgdo

Logradouro

Complemento

CEP

Municipio

I Selecione uma opgdo

Salvar Cancelar

UTILIZANDO 0 PRONIM NFSE 2.0

Nimero do documento

,||

Nome fantasia

Tipo de legradouro

v ISeeci:nsurr‘a opgéo

Mumero

Bairro

Estado

I Selecione uma opgéo

I Campos obrigatdrios
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Além da inclusdao, também é possivel alterar um endereco

incluido pelo prestador de servico, basta selecionar o tomador

desejado e clicar no botao editar endereco, a tela de alteracao

sera exibida, altere os dados necessarios e clique no botao

salvar.

TOMADOR INTERMEDIARIO

Para o preenchimento da identificacdao do intermediario seguir o

mesmo procedimento da ldentificacao do Tomador.

Informar se o intermediario sera o responsavel ou nao pela

retencdo, quando a mesma ocorrer.

IDENTIFICAGAQ DO INTERMEDIARIO

Busque o intermediério pelo nimero do documento ou nome.

Numero do documento Nome/Razéo social

Sim

Respensavel pela retengdo?

DADOS DO SERVICO PRESTADO

DADQS DO SERVICO PRESTADO

Item de servigo daLC 116 servigo municipal valor do servigo Retido?
| | N e

Descrigao (1950 caracteres restantes)

Nomenclatura Brasileira de Servigos

DISCRIMINAGAQ COMPLEMENTAR

IMPORTANTE: este é um complemento da discriminagio do servigo prestado. Deve ser preenchido apenas caso o campo de 1950 caracteres seja

insuficiente.

UTILIZANDO 0 PRONIM NFSE 2.0
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Item de Servico da LC 116 — Informar o servico da 116, caso seja
necessario é possivel efetuar uma consulta da lista de servicos
através da lupa.

Servigo Municipal — Selecionar o CNAE municipal.
Valor do Servigo — Informar o valor do servigo.

Campo Retido — Quanto ao campo Retido, este sera sugerido
pelo sistema, caso o sistema esteja configurado para permitir a
edicao do mesmo, ficara habilitado.

Descricdo — No campo descricao devera ser informado o
detalhamento do servico prestado.

DEDUCOES, DESCONTOS e RETENCOES

DEDUGOES, DESCONTOS E RETENGOES n

INSS retido R retido COFINS retido PIS/PASEF retido

0,00 0,00 0,00 0,00
CSLL retido Dedugdes Desconto condicionado Desconto incondicionade

0,00 0,00 0,00 0,00

Outras retengdes

0,00

Neste grupo de dados é possivel informar os valores referente a
retencdo de INSS, IR, CONFINS, PIS/PASEP, CSLL e outras
retencoes.

Também é possivel informar os valores referente a desconto
condicionado ou incondicionado, este ultimo estara habilitado
apenas se o sistema estiver configurado.

12
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E por ultimo é possivel informar valores de deducdes, este
campo sO estara habilitado caso o sistema esteja configurado
para isso.

CARGA TRIBUTARIA APROXIMADA (Lei 12.741/2012)

CARGA TRIBUTARIA APROXIMADA (Lei 12.741/2012) n

Os valores apresentados sdo cilculos aproximados.

Total dos tributos municipais Total dos tributos estaduais Total dos tributos federais Total dos tributos

0,00 0,00 0,00 0,00

Neste grupo de dados serao demonstrados os valores referente
aos impostos parametrizados, ndao sendo necessario o
preenchimento.

APURAGOES/CONST. CIVIL/ADICIONAR SERVICOS

APURAGOES ﬂ

Base de célculo Aliquota Valor 155 Valor liguido
000 2,00 v 0,00 0,00
CONSTRUGAO CIVIL n
Matricula CEI/CNO da obra Anotagdo de responsabilidade técnica - ART
Declaro que a prestagdo de servigos descrita nesta nota ndo necessita de Declaro que a prestagdo de servigos descrita nesta nota ndo necessita de
matricula CEI/CNO da Obra. anotagdo de responsabilidade técnica - ART,
MENSAGEM OPCIONAL NO CORPO DO E-MAIL n

IMPORTANTE: esta mensagem nio &€ de preenchimento obrigatério. Se preenchida, serd enviada junto ac corpo do e-mail enviado aos envolvidos.

ADICIONAR SERVIGOS n

Incluir

13
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APURACOES
Sera exibido o valor apurados para a NFS-e a ser gerada.

Base de calculo — sera o valor total de servico, subtraidos os
valores do campo deducdes, desconto incondicionado e também
incentivo fiscal quando existir.

Aliguota — aliquota prevista no servico em questao.

Valor de ISS — Valor do ISS resultante da base de calculo
multiplicado pela aliquota.

Valor liquido da nota — sera o valor total de servigo, subtraidos
os valores dos campos PIS, COFINS, INSS, IR, CSLL, Outras
Retenc¢des, ISS Retido, Desconto Incondicionado e Desconto
Condicionado.

CONSTRUCAO CIVIL

Quando o servico prestador for do ramo de construcao civil
deverd ser informado os dados da obra, bem como: Matricula
CEl da obra e Anotacao de responsabilidade técnica — ART.

ADICIONAR SERVICOS

Esta opcao devera ser utilizada quando desejar digitar varias
notas para um mesmo tomador.

Apods todos os dados informados clicar no botdao Gerar NFS-e.

A tela de nota gerada com sucesso sera exibida com os dados das

NFS-e geradas.

14
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Através desta mesma tela é possivel:

Visualizar a NFS-e
Download PDF
Download XML

Gerar nova NFS-e

UTILIZANDO 0 PRONIM NFSE 2.0
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CONSULTA DE NFS-E

A consulta de notas podera ser realizada de duas formas, notas

de servigos prestados ou de servigos tornados.

Para realizar a consulta de notas de servigos prestados acessar a

rotina — Consultar NFS-e, aplicar os filtros desejados e clicar em

pesquisa.

CONSULTA DE NFS-e

INTERVALO DE NUMERO DA NF5-e

MNdmero inicial da NFS-e

INTERVALO DE DATA

MNimero final da NFS-e

Data inicial da NFS-2

Data inicial de competéncia

Data inicial de cancelamento

Data inicial de substituigio

OUTROS FILTROS

Data final da NFS-e

Data final de competéncia

Data final de cancelamento

Data final de substituigio

Situagdo da NFS-e
Todas

Exigibilidade de 155

Todas

Ndmero do documento Tomador
Ndmero do lote

Série do RPS

Processo administrativo

Pesquisar || Limpar campos

UTILIZANDO 0 PRONIM NFSE 2.0

Numero do protocolo

ncidéncia de 1S5

Todas No municipio

MNimero do documento Intermediario

Tipo do RPS
Todos

Nimero do RPS

Situagdo do e-mail

Todas

Fora do municipio
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Para realizar a consulta de notas de servicos tomados acessar a

rotina — Consultar NFS-e tomadas e intermediadas, aplicar os

filtros desejados e clicar em pesquisa.

COMNSULTA DE NF5-e

INTERVALO DE NUMERO DA NFS-e

Numero inicial da NF5-e

INTERVALO DE DATA

Numera final da NFS-e

Data inicial da NFS-e

Data inicial de competéncia

PARTICIPAGAO NA EMISSAO DA NFS-e

Data final da NFS-e

Data final de competéncia

Participacdo na emissdo da NFS-e como

Ambos

IDENTIFICAGAD

Identificagdo do prestador (CPF/CNPJ)

Identificagdo do tomador (CPF/CNPI)

Identificagdo do intermediario (CPF/CNP)

OQUTROS FILTROS

Nome do prestador

Nome do tomador

Nome do intermediario

Manifestagdes de NFS-e
& Ambas Manifestadas N&o Manifestadas

Pesguisar | Limpar campos

Através das consultas é possivel:

Visualizar a NFS-e (Lista os dados da NFS-e em tela)

Realizar o Download do XML
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Realizar o Download do PDF
Realizar a Substituicao da NFS-e
Realizar a Cancelamento da NFS-e
Verificar a situacdao dos E-mails
Reenviar os e-mails

CANCELAMENTO e SUBSTITUICAO

Detalhes Substituir NF5-e Cancelar NF5-2 Download XML Download PDF Situagdo dos e-mails

Proc. adm, N2 MFS-2 Data criagdo ¥ Tomador Valortotal  Exigibilidade de IS5 Situagio  CC-e  N°Protoc.

< 202000000000034 16/04/2020 12:44:02 Municipic de Modelo-5C 1,00 Exigivel Normal

(LI pagina 1 de 1 [ 1 registros Apresentar 10w  itens por pagina

Cancelamento

E-mails

=2

Para efetuar o cancelamento de uma NFS-e pelo prestador, a

mesma devera estar dentro do prazo de cancelamento permitido

pelo Municipio (Configuracdao Administrativa).

A NFS-e estando dentro do prazo, realizar a consulta de notas de

servicos prestados, selecionar a NFS-e a ser cancelada e clicar no

bot3ao cancelar NFS-e.

Na tela de cancelamento deverda ser informado motivo de

cancelamento e em seguida confirmar o cancelamento.

UTILIZANDO 0 PRONIM NFSE 2.0
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Substituicao

Para efetuar a substituicdo de uma NFS-e pelo prestador, a
mesma deverd estar dentro do prazo de substituicao permitido
pelo Municipio (Configuracdao Administrativa).

A NFS-e estando dentro do prazo, realizar a consulta de notas de
servicos prestados, selecionar a NFS-e a ser substituida e clicar
no botdao substituir NFS-e. Na tela de substituicdo devera ser
informado motivo de substituicado e em seguida confirmar a
substituicao.

Em seguida devera ser informado os dados da nota a ser gerada
em substituicdo a substituida.

CANCELAMENTO/SUBSTITUICAO POR PROCESSO
ADMINISTRATIVO

Cancelamento

Para efetuar o cancelamento de uma NFS-e por processo
administrativo, a mesma devera estar fora do prazo de
cancelamento permitido pelo Municipio (Configuracao
Administrativa).

A NFS-e estando fora do prazo, realizar a consulta de NFS-e no
perfil de administrador, selecionar a NFS-e a ser cancelada e
clicar no botao cancelar NFS-e. Na tela de cancelamento devera
ser informado o numero de processo administrativo que
fundamenta o cancelamento da mesma.

19
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Substituicao

Para efetuar a substituicdo de uma NFS-e por processo
administrativo, a mesma devera estar fora do prazo de
substituicdo  permitido  pelo  Municipio  (Configuracao
Administrativa).

A NFS-e estando fora do prazo, realizar a consulta de NFS-e no
perfil de administrador, selecionar a NFS-e a ser substituida e
clicar no botdo substituir NFS-e. Na tela de substituicao devera
ser informado o numero de processo administrativo que
fundamenta a substituicdao da mesma, bem como o numero da
nota substituta.

ENVIO DE LOTE RPS

CONVERTER RPS

Enviar arguivo

Selecionar arquivo

| ™

Enviar arquivo I Campos obrigatérios

Para enviar o um RPS ou lote de RPM via website, o prestador
deverd acessar o sistema e acionar a rotina enviar lote de RPS.

Na tela de envio, basta o prestador selecionar o lote ou rps a ser
enviado pelo campo selecionar arquivo e em seguida clicar no
botao enviar arquivo.

20
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CONSULTA LOTE RPS

CONSULTA DE PROCESSAMENTO DE LOTE DE RPS

Numero inicial do lote NUmero final do lote
Data inicial do envio Data final do envio

Situagdo do lote Numero de protocolo

Todas v

Pesquisar Limpar campos

Para efetuar a consulta de um RPS ou lote de RPS via website, o
prestador devera acessar o sistema e acionar a rotina consulta
lote de RPS.

Na tela de consulta, basta o prestador aplicar os filtros desejados
e clicar em pesquisar. Sera apresentado em tela todos os lotes de
RPS com sua devida situacgao.

Para o caso dos lotes com erro é possivel acessar o mesmo e
verificar a causa dos erros.

No caso dos lotes processados com sucesso, é possivel a partir
de um lote de rps listar as notas por ele geradas, bem como
visualizar as notas.

21
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